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1.INTRODUCCION

El Proyecto de Gestion del Centro es el documento marco que desarrolla las lineas

generales de la autonomia econémica del colegio definida en nuestro Proyecto

Educativo.

Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones econdmicas y materiales

necesarias para lograr los objetivos incluidos en la Programacién General Anual.

Todo ello en base a la siguiente normativa:

2.

El CEIP

Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio del derecho a la educacién (LODE).
Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de educacién (LOE).

Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de
la autonomia de gestion econdmica de los centros docentes publicos no
universitarios.

Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto
77/2002, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestién
econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

Orden de 120/2022, de 14 de junio de 2022, de la Consejeria de Educacion
y Ciencia, por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacién y
funcionamiento de los colegios de educacién infantil y primaria en la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

LA AUTONOMIA DE GESTION.

Miguel de Unamuno goza de autonomia en la gestidon de sus recursos

econdmicos de acuerdo con:

a. La Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo de Educacién, en su articulo 120. 1, 2y 3:

1.

2.

Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacién y de
gestidn en el marco de la legislacién vigente y en los términos recogidos en
la presente Ley y en las normas que la desarrollen.

Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y
ejecutar un Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestién, asi como las
Normas de Organizacion y Funcionamiento del Centro.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de

forma que sus recursos econdmicos, materiales y humanos puedan

1
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adecuarse a los planes de trabajo y organizacion que elaboren, una vez que
sean convenientemente evaluados y valorados”.

b. La orden de 120/2022 de 14 de junio de 2022, de la Consejeria de Educacion y
Ciencia, por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacion vy
funcionamiento de los colegios de educacién infantil y primaria en la Comunidad
Autonoma de Castilla-La Mancha, en su articulo 25 expone:

1. Los centros docentes redactaran el proyecto de gestiéon del centro
atendiendo a lo dispuesto en la normativa basica, en esta orden y en las
normas que la desarrollan.

2. El proyecto de gestién estara al servicio del proyecto educativo para permitir
su desarrollo.

3. En el proyecto de gestidn se expresaran: la gestidon econdmica, la ordenacion
y la utilizacién de los recursos materiales del centro.

Esta autonomia de gestidon econdmica se configura como un medio para la mejora de
la calidad de la educacién y se define como la utilizacién responsable de todos los
recursos necesarios para el funcionamiento de este centro, de forma que podamos
alcanzar convenientemente nuestros objetivos.

El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos
de la Consejeria de Educacidn y Ciencia.

3. CRITERIOS DE ELABORACION DE PRESUPUESTO

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacién de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacién econdmica del centro, en orden a
la prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la PGA, bajo los principios de
equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en |a
utilizacién de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y de gastos. El ejercicio
presupuestario del centro coincidirad con el ano natural.

Los diferentes criterios a seguir para la elaboracién del presupuesto son:

- Coherencia: Relacién del presupuesto con el PECy el de direcciéon del centro
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- Realismo: Adecuado a los recursos del centro, y sobre la fuente de ingresos
consolidados en afios anteriores

- Analisis de gastos e ingresos

- Publicidad. Se garantizara la transparencia con toda la comunidad educativa.
- Gastos imprevistos: Se ajustara en cualquier momento del afio debido a los
diferentes gastos e ingresos no fijos y en funcién de las necesidades que se

produzcan, siempre con las formalidades previstas para su aprobacién por
el consejo escolar.

4.- ORGANOS COMPETENTES EN MATERIA ECONOMICA

La autonomia de gestibn econdmica nos permite desarrollar los objetivos
establecidos en la PGA., en orden a la mejor prestacion del servicio educativo,
mediante la administracidon de los recursos disponibles. Esta autonomia comporta
una atribucion de responsabilidad y su ejercicio estd sometido a la normativa y
disposiciones vigentes.

Son érganos competentes en materia de gestion econdmica, el Consejo Escolar, el
Equipo Directivo y la Directora del centro docente. Las funciones de cada érgano son
las siguientes:

El Consejo Escolar
a. Aprobar el proyecto de gestién y sus modificaciones.
b. Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
c. Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
d. Aprobar la cuenta de gestién y el presupuesto.

La Comision gestora del Consejo Escolar.

Estard compuesta por la Directora, el secretario, y tres representantes de
padres/madres.

a. Estudiar el proyecto de presupuesto y elevarlo al Consejo Escolar para su
aprobacion.

b. Estudiar las propuestas que le planteen el Equipo Directivo que conlleven
una modificaciéon presupuestaria, y decidir sobre su aprobacion o
desestimacion. En caso de aprobarse, decidira su inclusién en los presupuestos
del siguiente curso, siempre y cuando sea posible, o la modificacién del
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presente, en virtud de lo recogido en el punto anterior del presente
documento, que, en todo caso, lo debera aprobar el Consejo Escolar.

c. Estudiar la pertinencia de efectuar una compra siempre que esta exceda los
600 €

El Equipo Directivo
a. Elabora el Proyecto de Gestidn y el presupuesto a propuesta del Secretario.
b. Realiza las modificaciones sefialadas por la Direccién Provincial.

La Directora

Es la maxima responsable de la gestién. Dirige al equipo directivo en la elaboracion
del proyecto de presupuesto y en todos los demads procesos de gestién econdmica.

La Directora presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso,
autorizard los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente obtenidos,
ni por un importe superior al crédito consignado.

5. DISTRIBUCION DE INGRESOS Y GASTOS

Segun el articulo 7 del decreto 77/2022, constituyen como estado de ingresos en los
centros docentes:

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En
cualquier caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo
se podran presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacién y Ciencia a través de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de
los centros educativos por el concepto presupuestario que se determine.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacién y Ciencia, como
las asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto y material
didactico complementario, obras, equipamientos y aquellos otros que la
Consejeria determine.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

5. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan
los centros docentes publicos, que son los siguientes:
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Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la
Consejeria de Economia y Hacienda.

Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales
o entidades sin danimo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

. Ingresos procedentes de convenios de colaboracidn con organismos vy

entidades en materia de formacion de alumnos en centros de trabajo.

. Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

Los que procedan de la prestaciéon de servicios y de la venta de bienes
muebles, ambos productos de sus actividades educativas y formativas y
distintos de los remunerados por la normativa especifica de Tasas y Precios
Publicos.

El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y
experiencias de innovacion e investigacion educativas, o como resultado de la
participacién de profesores y alumnos en actividades didacticas, culturales o
deportivas realizadas en el marco de la programacién anual del centro. Este
tipo de ingreso se presupuestara por el importe que se prevea efectivamente
percibir en el ejercicio presupuestario.

El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con
sujecidn a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad Auténoma
de Castilla-La Mancha.

Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro
para fines educativos.

Los intereses bancarios.
Los fondos procedentes de fundaciones.

Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de
alojamiento y otros semejantes, cuyos precios autorizard la Consejeria de
Educacién y Cultura.

Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacion de la
Direccién General competente.

Segun el articulo 8 el estado de gastos
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1. Por su parte, el estado de gastos estara integrado por los créditos precisos
para el funcionamiento del centro y el cumplimiento de los objetivos
programados, en orden a la prestacién del servicio educativo.

2. El estado de gastos estara integrado por los gastos corrientes para el
funcionamiento operativo del centro y, en su caso, por aquellos que estén
asociados a ingresos finalistas, como los créditos necesarios para la adquisicién
de material curricular y material didactico complementario y los que tengan el
caracter de reposicidon de inversiones, tanto en obras como en equipamientos
autorizados por la Consejeria de Educacion y Cultura.

3. El presupuesto de gastos, en ningun caso, podra financiar gastos de personal,
de atenciones protocolarias o representativas ni los referidos a servicios que
segln la legislacién vigente deban ser asumidos por las corporaciones locales o
la administraciéon autondmica.

A raiz de dichas consideraciones legales y en base a los ejercicios econémicos
anteriores, los ingresos y gastos que obtiene el cole son los siguientes:

5.1 INGRESOS RECIBIDOS

- Dotacién para gastos de Funcionamiento, por la Consejeria de Educacién.

- Programa de gratuidad de los Libros de textos.

- Proyectos y Programas Educativos del Centro, con dotacién econdmica,
aprobados por la Consejeria de Educacion, por el MEC o por otros organismos
Publicos.

- Obras y equipamiento.

- Aportaciones realizadas por las familias para la realizacién de determinadas
actividades en el centro (excursiones, visitas, guias, representaciones, etc.)

5.2 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL CENTRO

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro
gue se relacionan a continuacién y conforme a las instrucciones de aplicacion
de la citada Orden:

- Reparacién y conservacion de edificios y otras construcciones.

- Reparacién y conservacidon de maquinaria, instalaciones y utillaje.

- Reparacién y conservacion de elementos de transporte.

- Reparacién y conservacion de mobiliario y enseres.

- Reparacién y conservacion de equipos para procesos de la informacién

- Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y
material informatico.
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Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado noveno, 1
c) anterior.

Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos
alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.
Transportes.

Intereses bancarios.

Gastos diversos.

Trabajos realizados por otras empresas.

5.3 OTROS GASTOS DISTINTOS DE LOS DE FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL
CENTRO FINANCIADOS CON CARGO A LOS PRESUPUESTOS DE LA CONSEJERIA
DE EDUCACION Y CIENCIA:

Gratuidad de libros de texto y material curricular.
Biblioteca y libros de lectura.

Obras y equipamiento.

Otros gastos justificados.

6. LOS CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DIFERENTES A LOS PROCEDENTES
DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

Segun el articulo 7 del decreto 77/2022, en concreto el punto 4, nos habla de otros

recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de los centros publicos, y

que, por lo tanto, serian diferentes de las procedentes de la administracion publica.

- Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacién de la
Consejeria de Economia y Hacienda.

- Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales
o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

- Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos vy
entidades en materia de formacion de alumnos en centros de trabajo.

- Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

- Los que procedan de la prestacion de servicios y de la venta de bienes
muebles, ambos productos de sus actividades educativas y formativas y
distintos de los remunerados por la normativa especifica de Tasas y Precios
Publicos.
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- Elimporte de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos
y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos vy
experiencias de innovacién e investigacidon educativas, o como resultado de
la participacion de profesores y alumnos en actividades didacticas, culturales
o deportivas realizadas en el marco de la programacién anual del centro.
Este tipo de ingreso se presupuestard por el importe que se prevea
efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

- El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con
sujecién a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad Autonoma
de Castilla-La Mancha.

- Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del centro
para fines educativos.

- Los intereses bancarios.
- Los fondos procedentes de fundaciones.

- Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de
alojamiento y otros semejantes, cuyos precios autorizard la Consejeria de
Educacién y Cultura.

- Cualquier otro ingreso, para el que deberd contar con la autorizacién de la
Direccién General competente.

Los ingresos que el centro pueda percibir por los citados puntos anteriores, seran
reflejados en la cuenta oficial y Unica del Centro vy, salvo que tengan un destino
especifico, engrosaran la cuenta de ingresos. Estos ingresos se aplicaran a los gastos
de funcionamiento del Centro. Por otro lado, las aportaciones materiales de cualquier
tipo, que puedan realizar las editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o
particulares se haran a través del E. Directivo y se incluirdn en el inventario
correspondiente.

La eleccidn de libros de texto o licencias digitales se hara siempre en funcién de su
adecuacién didactica al proyecto educativo y nuestro alumnado, asi como por la
calidad de sus materiales, y nunca por posibles contraprestaciones.

Durante todo el curso escolar 2023/2024 como ya se ha realizado en el anterior curso
lectivo, el CEIP Miguel de Unamuno cedera sus instalaciones en periodo no lectivo
para el desarrollo de los siguientes planes:
- Actividades extraescolares organizadas por el AMPA vy llevadas a cabo en
horario de tarde.
- Plan corresponsables Puertollano 2023-2024, promovido por el
ayuntamiento, y destinado a la atencién colectiva del alumnado de la
localidad. Su horario se desarrolla antes y después de las clases.
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En ambos planes, el centro no obtendra ningun ingreso de ellos, siendo los usuarios
los que tienen la responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad
propuesta y adoptar las medidas necesarias de control, vigilancia y adecuada
utilizacién de las instalaciones y siendo también competencia de los usuarios sufragar
los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas o roturas del material,
instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive, como bien refleja el
documento normas de organizacion, funcionamiento y convivencia del centro (en
adelante NOFC). No obstante, el Centro, de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente y previa aprobacién del Consejo Escolar, podrd acordar el
resarcimiento de los gastos que origine dicha utilizacién directa o indirectamente de
la realizacion de la actividad que se propone en el proyecto presentado.

Respecto a los ingresos de los familiares por motivo de actividades complementarias
y extracurriculares, se comienza presupuestando la actividad con las diferentes
empresas que van a participar para hacer una estimacion del gasto. Acto seguido, se
pide una aportaciéon a los familiares, siendo finalmente ingresado en la cuenta
bancaria del centro, con relacién a la cuenta 199 (Ingresos no presupuestados) en la
aplicacion GECE. Una vez realizado el ingreso en la cuenta, y después de haberse
prestado los servicios, se paga a las empresas a través de transferencia o cheque
bancario en base a las facturas que ha generado dicha actividad, contabilizandose
como gasto en la aplicacion GECE, en la cuenta 299 (gasto no presupuestado).
Finalmente, cada actividad arrojard un balance de 0 euros debido a que los ingresos
(aportaciones de las familias) son los mismos que los gastos generados. Destacar
claramente como se refleja en el PE que las actividades que requieran un ingreso de
los familiares, nunca seran obligatorias y siempre seran voluntarias.

7. LAS MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y LA RENOVACION DE
LAS INSTALACIONES Y DE LA DOTACION DE MATERIAL Y
EQUIPAMIENTO.

La Comunicad Educativa del CEIP Miguel de Unamuno de Puertollano, se
compromete a trabajar unida por un proyecto comun del que todos somos
responsables. Como se refleja en el punto g) del documento de normas de
organizacién, funcionamiento y convivencia del presente curso, se establecen unas
medidas y normas para el uso de materiales e instalaciones que sera de obligado
cumplimiento por toda la comunidad educativa: profesorado, alumnado,
padres/madres (a través del AMPA), y actividades extraescolares. Para ello, se crean
normas y se difunden a toda la comunidad educativa, a través de carteles
informativos y dibujos elaborados por el propio alumnado, en pasillos, aulas, patios,
servicios, saldn de actos, biblioteca, gimnasio, y demas dependencias.
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En caso de dafios producidos por mal uso, con intencionalidad hacia las instalaciones
o edificios del Centro, se reunird a la Comisién de Convivencia para dictar Normas de
actuacién, tomando como principio general aplicable en este caso el de la reparacion
o el sufragio econdmico de los dafios producidos. Por otro lado, si el dafio se
produjese hacia dispositivo digitales cedidos al alumnado, se reunira la comision de
supervisiéon de dispositivos digitales quien se hara cargo de los pasos a seguir.

7.1 NORMAS GENERALES PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y EL EQUIPAMIENTO ESCOLAR

Se considera una norma de convivencia, el uso adecuado de las instalaciones,
materiales y edificios del Centro. El uso negligente o malintencionado de los mismos
serd considerado una conducta contraria o gravemente contraria a las normas de
convivencia, siendo tratada como dispongan las NOFC.

1. Se trabajardn los valores de buen uso, cuidado, conservacién de los
materiales escolares, incluidos los materiales TIC, instalaciones y edificios,
en todos los niveles educativos del colegio.

2. Cualquier miembro de la Comunidad Educativa, profesorado, alumnado,
padres y madres a través del AMPA, monitores del plan corresponsable y
actividades extraescolares, es responsable de cumplir y hacer cumplir estas
normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y cualquier otro
recurso del Centro, teniendo la obligacidn de informar de cualquier anomalia
observada.

3. En caso de danos producidos por mal uso con intencionalidad hacia
cualquier pertenencia del personal del centro o del alumnado del mismo, la
Direccién podra exigir a la persona o personas responsables, la reparacion
de los dafos producidos o el abono de los gastos producidos por los dafios
ocasionados segln se recoja en el NOFC.

4. Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacidn, maquinaria, aparato...
gue vaya a funcionar en el Centro deberd contar con las suficientes garantias
de instalacién y puesta en marcha del personal técnico adecuado
competente, y cumplir las normas homologadas por la administracién
correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la garantia de
la instalacion resultante.
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5.

El material o mobiliario que no esté en buen uso debera quedarse, con las
debidas garantias de seguridad, en la dependencia donde se encontraba
inventariado hasta que, por el Equipo Directivo, se decida su reparacion,
almacenamiento en otro lugar o darlo de baja del inventario.

Se procurard, en las tareas que lo permitan, la implicaciéon del alumnado y demas

m

iembros de la Comunidad Educativa en la reparacion y embellecimiento de las

instalaciones, mobiliario y edificios.

7.2 CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y EDIFICIOS DEL
CENTRO

El mantenimiento de la Instalaciones y edificios del Centro serd
realizado por el Ayuntamiento de la localidad, como titular de los mismos.

Se hard un mantenimiento preventivo de algunos elementos durante el
verano para que las instalaciones estén en el mejor estado posible durante el
curso escolar.

Para la renovacién de las instalaciones y del Equipo escolar se tramitard todas
las demandas planteadas, en esta materia, por el Consejo Escolar del centro
a los organismos competentes como Ayuntamiento, Delegacién Provincial y
Consejeria de Educacion.

Por parte del equipo directivo recogera en un parte de incidencias aquellas
deficiencias de las instalaciones de dicho edificio, con el fin de asegurar un
listado que el Equipo Directivo revisara y remitira de forma periddica al
Ayuntamiento para su subsanacion.

Las instalaciones que no rednan las condiciones o garantias de seguridad se
inutilizaran inmediatamente, procediendo el Equipo Directivo a la gestién de
la incidencia, dando parte de forma inmediata al Ayuntamiento para su
arreglo.

Siempre que la gestién econdmica del Colegio lo permita y el Consejo Escolar,
asi lo apruebe, se podra atender necesidades que mejoren nuestras
instalaciones, en pro de una mejor calidad de los servicios que prestamos a la
comunidad educativa.

11
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7.3 CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR

Dentro del Equipamiento escolar incluiremos varios apartados con un protocolo de

actuacién que desarrollamos a continuacién:

MOBILIARIO ESCOLAR POR DEPENDENCIAS

El Centro cuenta con un registro de inventario de mobiliario por
dependencias, dicho inventario contempla unos apartados para registrar su
conservacioén, tramitando su alta-baja, y especificando el motivo de la misma.

El inventario serd revisado por cada tutor/a o especialista todos los afios para
ver su conservaciéon y anotar las bajas cuando sea necesario. Se seguira el
mismo protocolo de actuacién que en el primer apartado para garantizar su
conservacion.

LIBROS DE TEXTO

El Profesorado inculcara al alumnado, a través de las diferentes areas del
curriculoy en el desarrollo de las competencias social y ciudadana, los habitos
de cuidado de los libros de texto y de los dispositivos electronicos como las
tabletas.

Los libros becados de 1° y 2° de Primaria, al ser fungibles, seran renovados
cada curso lectivo.

De 32 a 62 de Primaria, debido a la participaciéon en el plan Carmenta, las
licencias son digitales con una duraciéon de un curso escolar. No es material
reutilizable.

BIBLIOTECA ESCOLAR

El mantenimiento, conservacién, mejora y usos de la Biblioteca se atendran a
lo establecido en la programacién del Plan de Lectura que se realiza cada
curso.

El responsable de la Biblioteca del Centro actualizara, el inventario de los

libros existentes en la biblioteca del Centro y dara de baja aquellos que se
encuentren en mal estado.

12


mailto:13002538.cp@edu.jccm.es

om

S, CEIP “Miguel de Unamuno”
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
Piedrabuena, s/n -13500- Puertollano (Ciudad
Real)13002538.cp@edu.jccm.es — Tfno. 926425218

Castilla-La Mancha

- La pérdida o deterioro de un libro obtenido en préstamo por cualquier
miembro de la comunidad educativa, serd responsabilidad del mismo,
debiendo reponerlo o bien abonar su coste.

- El responsable de Biblioteca, con el asesoramiento del grupo de apoyo,
propondrd al Equipo Directivo la adquisicion de aquellos ejemplares que
considere necesarios para la mejor consecucion de los objetivos expuestos en
el Proyecto Educativo.

Los nuevos ejemplares que se incorporen a la biblioteca, sea cual sea su
origen, seran registrados en el programa de gestiéon recursos para las
bibliotecas escolares de la Junta de comunidades de castilla la mancha
(ABIESWEB).

DISPOSITIVOS DIGITALES

El uso de los ordenadores portatiles y tabletas en las clases, debera atenerse a las
siguientes normas badsicas para preservar el correcto funcionamiento de los mismos
y la disponibilidad para su utilizacién por el alumnado de los cursos correspondientes.
A fin de preservar en el tiempo el adecuado funcionamiento de este equipamiento,
se seguirdn estas recomendaciones:

- Los alumnos de infantil, 12 y 22 de primaria podran utilizar las tablets y
chromebooks situados en el aula de musica. Se han reacondicionado los
antiguos muebles de cargar para almacenar y cargar los dispositivos. Gracias
al plan Carmenta se han podido crear cuentas google para estos dispositivos
gue permitiran el trabajo en el aula. Estos podran ser trasladados entre las
dependencias del centro acorde al trabajo que se requiera. También hay que
sefialar que, aunque los cursos de 32 a 62 tenga tablets, los dispositivos del
mueble de carga podran utilizarse como un recurso mas a las actividades que
lo requieran.

- Los docentes que tengan docencia directa con el alumnado, podran solicitar
ordenadores procedentes del plan feder y del plan meta, para que puedan ser
utilizados dentro del aula.

- Los alumnos de 32 a 62 de primaria becados tanto en el tramo | como en el

tramo |l, tendran un dispositivo gratuito con derecho de cesion de una
duracion de un curso escolar. A diferencia de otros afios, durante el periodo

13
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estival no hara falta que devuelvan las tablets, solo en el caso que dejen de
disfrutar de la beca resolviéndose a principio del siguiente curso. En caso de
averia, el centro, gestionard su reposicion o arreglo siempre y cuando no se
haya producido por un mal uso la primera vez. Si hubiera una segunda averia,
la familia se tendria que hacer cargo de la reparacién, siendo siempre previa
la valoracion de este tipo de incidentes por la comisién de supervisidon de
dispositivos digitales.

- Todos los tutores 32 a 62 de primaria recibiran el préstamo de una Tablet por
parte del centro para desarrollar de forma éptima sus funciones a través de
las diversas aplicaciones de Google Gsuite.

- Todos los dispositivos digitales cedidos tanto a alumnos como profesores,
requieren la firma de una solicitud de préstamo, indicando el nimero de serie
y el estado de dispositivo, y que tendra que ser firmado cuando se presta y
cuando se entrega, volviendo a ser evaluado tanto su aspecto fisico como su
funcionamiento por parte de la comisién de supervision de dispositivos
digitales.

- El profesorado serd el encargado de manipular, con criterios de
aprovechamiento y seguridad, los paneles digitales instalados en el Centro.

- Cuando las pizarras sean causa de mal funcionamiento o averia el tutor/a
pondra en conocimiento del/la Coordinador/a TIC, quien procedera a
comunicar la incidencia al Organismo que proceda.

- Los ordenadores de aula que gestionan las pizarras digitales, los instalados a
disposicion del profesorado, los de gestién, las impresoras, escaneres y demas
accesorios digitales, seguiran el mismo protocolo de actuacién, en caso de
averia.

MATERIAL DEPORTIVO

- El mantenimiento, conservacion y uso del material deportivo sera
responsabilidad del profesorado especialista de Educacion Fisica.

- El profesorado de Ed. Fisica realizara, al finalizar el curso, un inventario del
material deportivo del centro, dando de baja aquellos elementos que
considere no reunen las condiciones necesarias para su uso. También,
propondran al Equipo Directivo la adquisicion de aquellos materiales
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deportivos que consideren necesarios para la mejor consecucion de los
objetivos de esta area, siempre dentro del presupuesto de gasto asignado a
esta partida.

MATERIAL DIDACTICO

- El mantenimiento, conservaciéon y uso de los materiales didacticos sera
responsabilidad de todo el profesorado.

- Cada tutor o tutora realizara, al finalizar el curso, un inventario de los
materiales diddcticos de su aula. Asi mismo, lo hard el profesorado
especialista, especialmente del Aula de PT, AL y de Musica. Se daran de baja
aquellos materiales que se considere no reunen las condiciones necesarias
para su uso.

8. EL DISENO Y APLICACION DE MEDIDAS QUE GARANTICEN
TANTO LA EFICIENCIA ENERGETICA COMO EL TRATAMIENTO
DE RESIDUOS

La crisis energética actual preocupa al mundo entero y es que, debido a diversas
circunstancias como guerras, embargos, huelgas y la misma escasez de las fuentes de
energias no renovables como el petrdleo, el carbdn, gas natural, gas LP, los costos de
la energia aumentan como una espiral ascendente sin fin. El uso desmedido a las
fuentes de energia convencional ha provocado una gran contaminacion ambiental y,
por consiguiente, alteraciones en el clima que se pueden constatar como el
derretimiento de los polos debido al calentamiento global. Es por ello que la
disminucion al consumo de combustibles fdsiles y el aumento al uso de energias
alternativas sustentables, debe ser considerado como una prioridad.

La eficiencia energética puede definirse como la optimizacién del consumo
energético para alcanzar unos niveles determinados de confort y de servicio, por
ejemplo, ajustando el consumo de electricidad a las necesidades reales de los
usuarios o implementando mecanismos para ahorrar energia evitando pérdidas
durante el proceso.

Los centros educativos descritos se caracterizan por ser edificios con una actividad y
horarios constantes a lo largo del afio y periodos de inactividad bien definidos. Su
consumo energético es importante por las exigencias de confort térmico y de
iluminancia que requieren

La distribucion del consumo de energia final en los centros educativos depende de
diversos factores como su ubicacidén climatica, antigliedad de los inmuebles o
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tipologia de instalaciones presentes. Se puede afirmar de forma aproximada que la

instalacion de calefaccién y la iluminacion puede representar casi el 70% de su

consumo de energia.

8.1 MEDIDAS DE EFICIENCIA ENERGETICA

. Realizar un seguimiento continuo del consumo de energia mediante la

creacién de informes.
Programacion remota por fechas y horas de encendido y apagado.

. Controlar la temperatura interior a través de termostatos o termdmetros.

Eliminar los consumos en stand-by de dispositivos y concienciar al
profesorado de apagar los dispositivos que no estan siendo utilizados en ese
momento.

Controlar aquellos equipos que consuman mas energia y activar modos en
suspension de energia en aquellos dispositivos que tengan la opcidn
Realizar campanfias de sensibilizacién sobre el uso racional de la energia entre
alumnado y profesores, como apagado de luces al salir del aula.

. El ayuntamiento se encargard de gestionar la calefaccién en las épocas del

ano que se necesite. Para ello, se contribuird al ahorro energético a través
de las acciones de ahorro de toda la comunidad educativa, que desarrolle
alguna actividad dentro del edificio.

. Contacto con la consejeria para la retirada de equipo informatico obsoleto y

en desuso, para su retirada. Actualmente, dicho organismo, presenta un
equipo para realizar esta tarea y se hard a través de la plataforma
EducamosCLM, con una solicitud al centro de atencién de usuario (CAU).

Por otra parte, dentro de los planes de inversion del centro a corto y largo plazo para

poder mejorar la eficiencia energética son:

1.

2.

3.

Adquirir interruptores de sensor de movimiento para reducir el consumo
eléctrico

Sustituir las ventanas del edificio, ya que no cierran bien y hay infiltraciones
de aire que implica un aumento notorio en el consumo energético
Aumentar el nimero de arboles en unos de los patios del colegio para
aumentar los espacios de sombra y reducir el calentamiento del edificio en
épocas de calor.
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8.2 MEDIDAS EN EL TRATAMIENTO DE RESIDUOS

La gran cantidad de residuos que acumulamos al cabo del dia, sumado a la necesidad
de reciclar y a lo amplios y diversos que pueden ser los espacios de un centro
educativo obliga a apostar por mas de un producto para la gestidn de residuos.

A continuacidn, se sefialan algunas medidas para contribuir a la gestion de residuos
en colegios.

1. Papeleras en el aula con pedal, que contengan seccién de orgdnico: envase
o plastico; y cartdn o papel.

2. Continuar con el programa Ecoembes. Dicho programa nutre al cole de
contenedores de diferentes tipos de residuos, para ser reciclados. Esta
empresa se encargar de la recogida. Este punto, tiene relaciéon con el
anterior, por lo que se podria utilizar como papeleras, los contenedores
que nos da esta empresa.

3. Principio de reutilizacion de material escolar. Reutilizar folios usados por
una sola cara, y fomentar la coordinacion entre docentes para acordar el
material que podra ser usado en toda la etapa de infantil y/o primaria

4. Reducir el desperdicio de alimentos y envases en la escuela. Para ella se
establecerdn planes de sensibilizacion para familias y alumnado,
procurando en la medida de lo posible utilizar los menos posibles alimentos
con pldsticos envasados en los desayunos diarios.

5. Continuar con el programa Carmenta, ya que no solo actua sobre la
competencia digital, sino también en la reduccién de fotocopias y de cierto
material escolar, reduciendo el consumo principalmente de papel

6. Llevar a cabo talleres en colaboracion con otros organismos oficiales o no
oficiales para concienciar al alumnado sobre la importancia de las 3 erres
“reducir, reutilizar y reciclar” y concienciar sobre la problematica que
conlleva los actos de la sociedad en la conservacidn del planeta

SITUACION ACTUAL

Las medidas energéticas y de tratamiento de residuos son las mismas que las tratadas
en el anterior plan de gestion, ya que la gestion de los centros de primaria
corresponde a los ayuntamientos de la localidad y a la Consejeria, no realizdndose
ninguna inversion en medidas de eficiencia energética en el edificio en el curso
escolar 2022-2023. Desde la responsabilidad como docentes solo nos queda seguir
haciendo pedagogia en el ahorro energético con el alumnado como con los docentes
y continuar con los diferentes programas que nos ayuda a la gestién de residuos como
en el ahorro de recursos.
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9. EL INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

Tendrd caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: mobiliario,

equipo de oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras,

material docente no fungible, maquinas y herramientas, material deportivo y, en

general, todo aquel que no sea fungible. Las consideraciones a tener en cuenta son:

- Sera funcidn del secretario del centro la elaboracién, control, actualizacion y
custodia del Inventario General del Centro.

- Antes de la entrega de este proyecto, el profesorado tiene la obligacién de
realizar el inventario de los materiales de los que es responsable.

- El registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable
del centro, incluyendo tanto las altas como las bajas que se produzcan.

- Las bajas de material producidas a final de cada curso se tendran en cuenta a
la hora de confeccionar el presupuesto de gastos en material inventariable del
préoximo curso.

- Independientemente del registro de inventario y con el objetivo de llevar un
control mas riguroso de todo el Inventario General del Centro existirdn
inventarios auxiliares:

¢ Inventario por dependencias.

¢ Inventario de biblioteca: inventario de recursos catalogados en
ABIESWEB y material audiovisual e Inventario de mobiliario de
biblioteca escolar

e Inventario de libros de texto.

* |nventario de material digital

¢ Inventario de material cedido/préstamo.

e Inventario de los elementos de seguridad y del plan de autoproteccion.

El Registro de inventario general se confeccionara conforme al documento creado

en el Centro para controlar las altas y bajas respectivamente, que se produzcan

durante el curso escolar, teniendo en cuenta lo siguiente:

Descripcidn del material: Se indicara el tipo de material adquirido.

Numero de unidades: NUmero de unidades que causan alta o baja.

Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicién del centro.
Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado.

Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario
del centro.

Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.
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Para llevar un control riguroso de todo el Inventario General del Centro, éste quedara
dividido en varios apartados y tablas que apareceran en cada uno de los anexos:

- Inventario de material deportivo

- Inventario por dependencias.

- Inventario de biblioteca.

- Inventario de libros de texto.

- Inventario de material informatico.

- Inventario de material cedido/prestado.

- Inventario de los elementos de seguridad y del plan de autoproteccion.

INVENTARIO POR DEPENDENCIAS.
Se hard una relacién de todo el material que hay en esa dependencia y que no va a
cambiar de ubicacién.
El material quedara reflejado en una base de datos y se hard a través del modelo que
adjuntamos.

INVENTARIO DE BIBLIOTECA.
Por sus especiales caracteristicas, existira también Registro de inventario de
biblioteca, llevado desde el programa ABIESWEB, donde quedaran catalogados todos
los libros que pasen a formar parte de la misma, cualquiera que sea su procedencia.
La coordinadora de la Biblioteca, serd la encargada del inventario, y del control,
actualizacion, distribucién y custodia de todo el material adscrito a la dependencia.
Contard con la supervision de la secretaria del centro.

INVENTARIO DE LIBROS DE TEXTO.
El Registro de inventario de los materiales curriculares procedente del Programa de
Becas. Este inventario lo custodiara la secretaria del centro que se encargara de
distribuirlos entre los alumnos beneficiarios. Actualmente, debido al programa
Carmenta, no hay libros de texto que puedan ser reutilizado en cursos diferentes.

INVENTARIO DE MATERIAL DIGITAL
Se recogeran en este apartado todos los dispositivos digitales. El control de este
material estard a cargo del responsable de digitalizacion con la supervisién de la
Directora del centro.

INVENTARIO DE MATERIAL CEDIDO PARA SU CUSTODIA
Se relacionard en este apartado todo el material que se ceda a distintos organismos
con caracter permanente o temporal y se le pondrd registro de entrada y de salida.
Serd funcién del secretario del centro el control del material cedido.
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INVENTARIO DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y DEL PLAN DE
AUTOPROTECCION.
En este apartado se plasmaran los elementos de seguridad con que cuenta el centro:
alarmas, extintores, etc.
Asimismo, se anotara los botiquines que hay en el colegio y ubicacién.
La persona responsable del Plan de Autoproteccidn serd la encargada de completary
revisar la hoja de seguimiento de este material. La custodia y supervision de la misma
correrd a cargo de la persona que ostenta la secretaria del centro.

En la dltima sesion del Claustro a celebrar en el mes junio de cada curso, cada
profesor entregara el listado de materiales con las altas y bajas en el inventario de su
aula, incluso si no hay novedades, especificandolo a través de esa afirmacién. Asi
mismo, cada Coordinador hard lo propio con el material encomendado.

El secretario, encargada de custodiar todo el Inventario General del Centro, los
recopilard y encuadernara al lado del resto de altas y bajas.

10.FORMA EN LA QUE SE ELABORA Y APRUEBA EL PRESUPUESTO

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios
recogidos en el P.E.C. concretados en los objetivos generales de centro recogidos en
la P.G.A.

La adecuacion del presupuesto a la consecucion de dichos objetivos sera valorada en
la Memoria General Anual y en la Memoria Econdmica Justificativa.

La Delegacion Provincial de Educacidon comunicard al centro con una antelacién
minima de 15 dias respecto de la fecha limite de aprobacién del Proyecto de
presupuesto por el Consejo Escolar el importe de los recursos que se le asignara para
sus gastos de funcionamiento y, en su caso, para la reposicién de inversiones y
equipamiento que puedan ser contratados por el centro en el marco de su autonomia
de gestidn econdmica.

El equipo directivo elaborara al inicio de cada ejercicio econédmico el proyecto de
presupuesto del centro. El secretario presentard el Proyecto de Presupuesto al
Consejo Escolar para su estudio y aprobacién antes del 15 de febrero de cada ejercicio
presupuestario. El Proyecto de Presupuesto incluira los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de
funcionamiento operativo del centro, los objetivos relativos a aquellos
proyectos especificos que para cada ejercicio econdmico se determinen en la
PGA.

b. Un estado de ingresos que se prevé obtener.
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c. Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucion de los objetivos
propuestos.

d. Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por
programas presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en el que se
detalle la distribucion que se propone del saldo final o remanente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar, se remitira por
medios informaticos a la Delegacién Provincial para su examen, antes del 20 de
febrero. Si en el plazo de un mes a contar desde la fecha de su recepcién no se
formularan observaciones, el Proyecto de Presupuesto se entendera
automaticamente aprobado.

En el caso contrario, la Delegacidn Provincial, notificara al centro las observaciones
pertinentes a fin de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su
modificacion en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacién
para su aprobacién, en todo caso, antes del 15 de marzo.

Hasta tanto no se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el director del
centro podrd autorizar gastos y efectuar pagos conforme al Proyecto de Presupuesto
aprobado por el Consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior
o a los ingresos percibidos en el ejercicio corriente.

11.CUENTA DE GESTION

La Directora remitira al Consejo Escolar para su aprobacién antes del 31 de enero del
ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestién a 31 de diciembre, acompafiandola
de una memoria justificativa de los objetivos conseguidos en relaciéon con los
programados.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestidén, se remitira a la Delegacién
Provincial correspondiente, junto con el acta de sesidn, donde consten los motivos
gue sustentan la decisidn. La Delegacidon Provincial, tras las gestiones pertinentes,
adoptara la resolucién que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitird por via web, en la primera
quincena del mes de febrero. De la misma forma y por correo ordinario se dara
traslado del certificado bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi como
el acta de conciliacion bancaria y el acta de arqueo de caja.

La cuenta de gestidon constara de los siguientes epigrafes:

= Estado LetraA
e A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)
e A.2.Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229

= Estado Letra B (otras consejerias y organismos publicos)
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= Estado Letra C (situacion inicial y final del centro. Estado Letra Ay B)

La cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en los
ingresos procedentes de la Consejeria de Educacién y Ciencia.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacién del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de
gastos en el centro bajo la custodia de su secretario y a disposicidn de los érganos de
control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre,
este debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacién de los gastos e
ingresos habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su
aprobacion.

Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdmico.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestién, el Director
saliente la enviard a la Delegacion Provincial junto con el acta de la sesién, donde
constaran los motivos que han dado lugar a dicha decision.

La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucién que,
en su caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacién y Ciencia decida que un centro cese su actividad
educativa, se confeccionara una cuenta de gestién extraordinaria a fecha del cese, y
el saldo disponible sera reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de
Comunidades.
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